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ALLASPALYAZAT
ZALASZENTGROTI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Pénziigyi Osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Az ASP integralt konyvelési rendszerben
Zalaszentgrot Varos Onkormanyzata, Tekenye Kozségi Onkormdanyzata, Zalaszentgroti Kozos
Onkormdanyzati Hivatal, Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Zalaszentgrét és Kornyezd
Telepiilések Intézményfenntartd Tarsuldsa szervezeteknél az alabbi feladatok:

- Szallitoi szamlak nyilvantartasba vétele, kinyomtatott utalvanyrendeletek bizonylatokhoz
csatolasa.

- Utaldsok az Electra rendszerben, utaldsokhoz kapcsolédé alapbizonylatok naprakész
biztositasa (alairasok), bankkivonatok nyilvantartdsa, tdmogatds igénylésekhez -elkiildott
bizonylatok visszaérkezés utani sorba rakasa.

- Banki szamlak nyitdsa, megsziintetése.
- Vevéi szamlak kiallitadsa, nyilvantartasa, egyenlegkozl6, felszolitd levelek kiildése.

- Kamatmentes lakasépitési onkormanyzati hitelekhez egyenlegkozld, felszolitod levelek
kiildése.

- Negyedévente az ASP rendszerben késziilt szallitéi, vev6i szamldk allomanyanak
dokumentalt egyeztetése, adatszolgaltatds a mérlegjelentéshez.

b) A Pénzkezelési Szabalyzatban meghatarozott ellen6rzési feladatok ellatasa.

) A Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatarozott szervezeteknél érvényesités, szakmai
teljesitésigazolas elvégzése.

d) A pénziigyi osztdlyvezetd tavolléte, illetve egyéb akaddlyoztatisa esetén a Kozos
Onkormanyzati Hivatalnal, Zalaszentgrot Varos Onkormanyzatnal hazipénztar készpénz
forgalmanak ellen6rzése.

e) Zalaszentgrét Varosi Onkormanyzat kis-kincstari rendszerének koordinélasa,
intézmények finanszirozasa, finanszirozas analitikdjanak vezetése, intézményekkel egyeztetés,
el6iranyzat felhasznalas titemterv (likviditasi terv) készitése, 6nkormanyzati szintre dsszesitése.

f) ONEGM rendszerben adatok rogzitése, tovabbitasa.
g) Ertékpapirok adas-vételi szerz6désének nyilvantartasa, lekotott betétek kezelése.
h) Zalaszentgrét és Tekenye telepiilések esetében a koltségvetésbdl nyujtott céljellegii

tdmogatasok tamogatasi megallapodasanak elkészitése, elszamolasanak ellenérzése.

i) A mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen kialakitott kozzétételi
bazishoz rendszeresen adatszolgaltatas.

i) A pénziigyi szabalyzatok karbantartasa az osztalyvezet6 iranymutatasa alapjan.

v

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
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FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Zalaszentgrot
A munkavégzés pontos helye: Zalaszentgrot Dozsa Gyorgy utca 1.

Allashirdet6é szervezet bemutatidsa: A Zalaszentgréti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Zalaszentgrot Varos, Tekenye és Zalavég Kozség igazgatasi feladatait ellatd koltségvetési szerv,

amely 2013. marcius 01-jén kezdte meg a m{ikodését.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A palyazat kiiréja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast indokolas nélkiil
visszavonja, vagy eredménytelennek nyilvanitsa. A palyazat kiiréja beérkezettnek tekinti a

palyazatot, ha az a benyujtasra nyitva all6 hatarnapon 10:00 6raig igazolhaté médon megérkezik,
vagy személyesen atadasra kertl. Az eredménytelentl palyazok részére a benyujtott palyazati
dokumentacié visszakildésre kerill. A palyazatokat személyesen vagy postai uton lehet
benyujtani a Zalaszentgréti Kozos Onkormanyzati Hivatal részére.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Matematika, a 29/2012. (II.7.) Korm. r. 1. mellélet 19. pontja szerinti szakképzettségek
egyike . besorolasi osztalyban

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Fels6oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kozszolgalati, miiszaki
menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi, szakképzettség; vagy felsGoktatasban szerzett
szakképzettség és gazdasdgtudomanyi, statisztikai, informatikai, miszaki, logisztikai
fels6foku, illetve mérlegképes konyveld szakképesités.
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Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- azonos teriileten szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Szabalykovetés, fegyelmezettség (alap)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintéz6i)
- Terhelhet6ség (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
- szakmai gyakorlat hitelt érdemld igazolasa
- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

- Eddigi munkaviszonyokrdl sz616 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.10.21. 10:00

Palyazat benyujtasanak médja: A palyazatokat a Zalaszentgréti K6zoés Onkormanyzati Hivatal
8790 Zalaszentgrot Dézsa Gyorgy utca 1. szam alatti cimére postai uton kell megkiildeni vagy
személyesen benyujtani. A boritékon Kkérjik feltiintetni: a "ZGR/4661-1/2024. pénziigyi
tgyintézd allashely”.

A palyazat elbiralasanak moddja: A beérkezett palyazatokrdl - a palyazok személyes

meghallgatasa alapjan- a polgarmester egyetértésével a jegyzd dont. A kinevezés a Kttv. 46. §
(1)bekezdése alapjan 6 honapos probaidé kikotésével jon létre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.10.25. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye: www.zalaszentgrot.hu
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A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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