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A személyes adatok kezelésével Gsszefiiggd tevékenységeinket az ij Eurdpai Uniés dltaldnos
adatvédelmi rendeletben (GDPR: General Data Protection Regulation) kitelezéen elGirvt és
alkalmazandé szabadlyok tekintetében feliilvizsgdltuk és elkitelezettek vagyunk azirdnt, hogy az abban,
valamint a hazai hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozott kovetelményeknek megfelelGen végezziik.

Az Adatkezel6 megnevezése: | Zalaszentgroti Kozos 6nkorm:inyzati Hivatal
Elérhetéségeink:
Postai cimiink: 8790 Zalaszentgrot, Dozsa Gyorgy u. 1.
Email cimiink: jegyzo(@zalaszentgrot.hu
Telefonszamunk: +36/83562-960
Adatvédelmi tisztvisel6 neve: HANGANOYV Kft.
Elérhetosége (email cime): dpo@hanganov.hu
Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk iigyfeleink, munkavallaldink és szerzbdéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informécids énrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljilk és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatlyos jogszabalyokban meghatarozott eléirasoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad é4ramldsar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (4ltalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) az informaciés Onrendelkezési jogrol és
informécidszabadsagrol.

” 7

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi el6irasokrdl részletes informaciokat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések Snkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazison egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzijarulason alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzéjarulasat barmikor visszavonhatja.

Az dnkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kételez6 adatkezelésekkel
kapcsolatban informécios 6nrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatdban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsiga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsigat az aldbbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

» személyes adatot csak meghatirozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

® kizardlag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

» aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehet6vé teszi;

e aszemélyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajaruldsa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés el6zetesen meghatarozott id6tartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasihoz, tovabbitisihoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszk6zeink védelmérdl korszert, az ismert kockézatokkal ardnyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazisaval gondoskodunk, ezek 4ltal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan médositas vagy térlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapt iratokhoz a hozzaférést
munkatérsaink szdmdra is engedélyhez kotjilk, a jogosultsagok kiosztdsanak alapelve, hogy
kizarélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;
az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

a személyes adatok kezelését végz0, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatirsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomdsukra jutott informéacidkra vonatkozoéan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitisban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozé szerzOdéses garancialis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildétt levélben) vagy széban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjitk
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizardlag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetSleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkez esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmdi,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhet6ségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4, Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
elbirasok alapjan kijelslt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informacidkat — példaul az adott iigy intézéséhez sziikséges
adatokat — kételesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezbk szamara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovébbitjuk, ha On ehhez eldzetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez alol a torvényben vagy helyi 6nkormanyzati rendeletben eloirt kitelezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi szerv, illetve hatdsdgi vizsgalat
esetén az eljaré hatosag (pl.: rendOrség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk 4tadni. Ehhez az On kiilon hozzajaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezb fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informacidkat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek

Mindent t6liink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfelelden
torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6dd jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hat6saghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:
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Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszdm: +3613911400

E- mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Erdeklddés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetbségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizardlag az Onnel val6 kapcsolattartisra hasznéljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdekl3dok tajékoztatasinak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informacids dnrendelkezési jogroél és az informécidszabadsagrol sz616
2011. évi CXII torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjiban
eldirtak szerint Snkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore:

A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On altal Snkéntesen
megadottakat kezeljiik:

e név,

e e- mail cim,

e telefonszam,

e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés
iddtartama:

Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény
érvényesithetd, annak igazolhatésaga céljabdl legfeljebb 5 évig
megodrizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitisa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.2 Panaszkezelés, kizérdekii bejelentések kezelésével dsszefiiggd adatkezelés

Elérhet6ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel, vagy
kozérdekii bejelentést tenne. A panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizarolag a panasza
kezelés, vagy kozérdekii bejelentésének kivizsgalasa érdekében hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositisa, jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

A 2013. évi CLXV. torvény a panaszokrol és a kézérdeki bejelentésekrol.

A kezelt adatok kire:

¢ Dbejelent6 neve,
e lakcime,
¢ clektronikus formaji bejelentés esetén e- mail cime

Az adatkezelés
iddtartama:

Amennyiben a panasza targyaban, vagy bejelentése kapcsan jogszerlien
igény érvényesithetd, annak igazolhatosiga céljabdl legfeljebb 5 évig
megdrizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A panasz, illetve kozérdekii bejelentés vizsgalatiban, kezelésében
illetékes eljaro szervek.
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7.3 Kizérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikédésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kozérdekbol nyilvanos adatokat a
hatdlyos jogszabalyi elGirdsoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekii adatot barki igényelhet elérhetGségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven beliill benyujtott, azonos adatkérre irdnyulé koézérdekli és
kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azomositisa, az adatigényléshez
kapcsolodd koltségtérités megdllapitdsa és pénziigyi teljesitésének
biztositdsa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:
jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény,
e Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
e az addzés rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. tdrvény.
A Kkezelt adatok kore: e adatigényl6 neve,
]

elérhetdségei (az adatigénylés formajatol fiiggben: postizasi cim,

e- mail cim, telefonszam),

igényelt adatok kore,

e koltségtérités megallapitdsdhoz kapcsolodd szamlézasi adatok
(név, szamlazasi cim, ad6szam)

¢ Dbankszimlaszdma (koltségtérités banki atutaldssal torténéd
teljesitése esetén)

Az adatkezelés A kozérdekii adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes

idtartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével torsljitk. A

koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolédd pénziigyi

bizonylatok (pl.: szamlak) megé6rzési ideje 5, illetve az addiigyi

Onellendrzés biztosithatésaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével

tordljiik, illetve leselejtezzilk és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kézérdekii

adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:

szamlak) tartalmat a Nemzeti Add- és Vamhivatal szdmara kotelesek

vagyunk atadni.

7.4 Kozigazgatasi feladatellatashoz (iigyintézéshez) kapcsolodé adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos iigyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a tAmogatésok, jogosultsagok megallapitasa, nyilvantartisa, a hatalyos jogszabalyi eldirasok
alapjan kételesek vagyunk kezelni, melyet jellemz6en kozponti (allami) informatikai rendszerekben
végziink.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kore: | Az illetékességi terilletiinkhdz tartozé természetes és jogi személyek
(igyfelek) természetes személyazonosité adatai koéziil az adott
igyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolddé adatok, pl.:
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név (cég esetén: tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
e- mail cim,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, id6,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

cim (allandd, ideiglenes, székhely, telephely),
addészam,

TAJ szam,

telefonszam.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi elbirasokon alapul:

Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

az altalanos kozigazgatisi rendtartasrél sz6lé 2016. évi CL.
térvény,

az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok 4ltalanos
szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXIL. térvény,

a szocialis igazgatasrdl és a szocidlis ellatasokrdl szolo 1993. évi
III. térvény,

a helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény,

a tiiz elleni védekezésrol sz616 1996. évi XXXI. torvény,

a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrdl sz616 1997.
évi XXXI. torvény,

az allatok védelmérél sz6ld 1998. évi XX VIIL. térvény,

az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi I. térvény,

az informéacios onrendelkezési Jjogrol és az
informécioészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXILI. térvény,

az 4llami ¢és  Onkormanyzati szervek elektronikus
informéciobiztonsagarol sz616 2013. évi L. térvény,

a jovedéki adorol sz616 2016. évi LXVIII torvény,

az ad6zas rendjérél sz616 2017. évi CL. torvény,

114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és
a hungarikumok gondozasardl,

17/2015 (I1.16.) Korm. rendelet a jegyzd hataskdrébe tartozd
birtokvédelmi eljarasrol,

210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi
tevekenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
iizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl,

245/1998. (X11.31.) Korm. rendelet a telepiilési Snkorményzat
jegyzbjének az dllatok védelmével, valamint az 4llatok
nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreirdl,
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekli adatok
elektronikus kbzzétételére, az egységes kozadatkereso rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra
vonatkozo részletes szabalyokrol,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast
nyujtd  gyermekjoléti alapellatisok és  gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhdz felhasznalhato
bizonyitékokrdl,
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e 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és Onkormanyzati
szervek elektronikus informacidbiztonsagrol sz6l6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a
biztonsagos informacios eszkOzokre, termékekre, tovabba a
biztonsagi osztilyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozd
kovetelményekrdl,

e 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakényvezési feladatok
ellatasdnak részletes szabalyairdl,

e 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras
részletszabalyairol,

e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatod egyes termeld és
egyes szolgaltats tevékenységekrodl, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocidlis ellatasok igénylésének és megallapitisanak, valamint
folyositasdnak részletes szabalyairdl,

e 70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérél és
a mézeld6 méhek egyes betegségeinek megel6zésérél és
lekiizdésérdl,

e az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz616 78/2012. (X1I1. 28.) BM rendeletet.

Az adatkezelés
idotartama:

Az tiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a
vonatkozd, hatdlyos jogszabélyi elOirasokban meghatarozott ideig
kezeljik. Ez éltaldban 10 év, de jogszabdly ettl eltérd, hosszabb
megOrzési id6t is eldirhat, az allami, kozponti nyilvantartasokban kezelt
adatok megérzési ideje ettd] lényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben az adott iigy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
igytipus kapcsan példaul tovabbi nyilvantartasi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségiink is fenndll, akkor az adatokat az
illetékes, jogszabalyban meghatarozott koézigazgatdsi szervhez,
hatésaghoz tovabbitjuk.

7.5 Szerzbédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartéi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informacidkat (pl.: e- mail
cim elGtagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és
Jjogszeriiségérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

A szerz6déses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel vald
kapcsolattartds biztositasa, illetve jogszabdlyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

SzerzOdésen, valamint a szamviteli- és ad6iigyi térvények elbirasai szerint
jogszabalyon alapul az adatkezelés:
e az allamhaztartasrd] sz6l6 2011, évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVLI. toérvény,
e Magyarorszag helyi Onkorményzatairl sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
a kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIIL térvény,
a Polgari Torvénykonyvr6l szol6 2013. évi V. térvény,
az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény,
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e az ad6zas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. térvény,
* aszamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény elbirdsai alapjan.

A kezelt adatok kore:

A szerzOdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartdi (természetes személyek) beazonositisahoz, a veliik
torténé kapcsolattartdshoz, a szerzdés jogszerliségének igazolasahoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsahoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseloje, kapcsolattartoja neve),
cim (székhely, postai cim, szamlazasi cim),
addszam,
bankszamlaszam,
e- mail cim,
telefonszam,
atlathatosagi nyilatkozatban szerepeld természetes
személyazonosit6 adatok.

Az adatkezelés
iddtartama:

A szerzédések jogszabalyban meghatarozott megorzési ideje 10 év.

A szerzbdéskotéshez kapesolodo atlathatdséagi nyilatkozatok megérzése a
szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzOdés teljesitéséhez kapcsolodé pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamldk) megbrzési ideje 5, illetve az addiigyi Onellendrzés
biztosithatosdga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolddé pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmét
a Nemzeti Ad6- és Véamhivatal és a Magyar Allamkincstdr szdmara
kotelesek vagyunk atadni.

7.6 Allaspalyazatra jelentkezdk adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalydzatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humaneréforras
biztositdsa, a munkakor betSltésére alkalmas (megfeleld
kompetencidkkal rendelkezd) palyazé kivalasztisa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirdsokon alapul:

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

a kozalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIIL térvény,

a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény,

a foglalkoztatas el6segitésér6l és a munkanélkiiliek ellatasarol

sz6161991. évi IV. térvény,

¢ a kozfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsoléds,
valamint egyéb toérvények moédositasarsl szol6 2011, évi CVL
térvény,

* az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. tdrvény,

e a kozszolgdlati személyiigyi nyilvantartisra és statisztikai
adatgytijtésre, a kdzszolgélati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkoz6 szabalyokrol, valamint a korményzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartdsarél sz6l6
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

¢ az onkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
52616 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletet.
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A kezelt adatok kore:

A jelentkezOk beazonositasdhoz, a velilk t6rténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakor betoltésére valdé alkalmassaguk eldzetes
elbirdlasahoz sziikséges alabbi adatok:
o fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, ido,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allando6 lakeim,
ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
telefonszam(ok),
e- mail cim,
onéletrajz,
o  képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok.

Az adatkezelés
idotartama:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazd) a megadott személyes adatai meghatirozott, hosszabb ideji
kezeléséhez elbzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetben vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozo6 kérésének id6pontjaban.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén
a palyazdé szamara Adatkezel® visszajuttatja a benynjtott palyazati
anyagokat. Amennyiben a palyazo nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld
legfeljebb 90 nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Az adatok tovabbitdsa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.7 Munkavillalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartds

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal &sszefliggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezetiségek teljesitése és a humaner6forras menedzsment feladatok tdmogatdsa
céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal Osszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabéalyokon alapul:

e akozszolgilati tisztviselSkrol sz016 2011. évi CXCIX. térvény,

e akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. térvény,

e aPolgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény,

e a foglalkoztatas elGsegitésérol és a munkanélkiiliek ellatisarol
5z0161991. évi IV. térvény,

e a kozfoglalkoztatasrdl €s a kozfoglalkoztatashoz kapcsolddd,
valamint egyéb térvények maddositasardl sz6lo 2011. évi CVL
torvény,

e a kozszolgilati személyligyi nyilvantartisra és statisztikai
adatgyfijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozo szabalyokrél, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek 4llashelyeinek nyilvantartasardl sz6lo
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrol sz6l6 2007.
évi CLIL torvény,
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e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolé 1997. évi LXXXI.
torvény,

e amunka térvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. torvény,
a munkavédelemrol sz616 1993. évi XCIII. térvény,

e az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletet.

A Kkezelt adatok kdre: | A munkavallalok természetes személyazonosité adatai (térzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal 6sszefiigg6 egyéb adatok:
¢ munkavillalé neve;
o sziiletési helye, ideje;
® anyjaneve;
e személyi igazolvany szédma;
e Aallandé és ideiglenes lakcime;
e allampolgarsaga;
o iskolai végzettsége;
e szakmai, tanfolyami végzettségei;
e munkakdr, beosztas, telephely, felvétel idépontja;
o gépkocsivezetéi engedélye szama (gépjarmii haszndlatara
jogosult munkavallalok esetén);
o eltartott adatai (név, sziiletési id6, TAJ szam);
e a kozszolgélati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. térvény
184. § (1) bekezdése szerinti személyi anyag részei.
Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
idétartama: jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgalati idér6l vagy a nyugellatds

megallapitdsa sordn figyelembevételre keriild keresetr6l, jéovedelemrdl
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irinyado oregségi nyugdijkorhatar betSltését kovetd ot évig koteles
megOrizni.

A kdzszolgalati tisztviselokrol sz616 2011, évi CXCIX. torvény 184. § (1)
¢és (4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviselé kormanyzati
szolgalati jogviszonyéval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztviseld
6t évnél nem régebbi fényképét, a kozszolgilati alapnyilvantartas
adatlapjat, az onéletrajzot, a biliniigyi nyilvantarté szerv altal kiallitott
hatosagi bizonyitvanyt, az eskiiokméinyt, a kinevezést és annak
maodositasat, a fotisztviseldi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a
cimadomdanyozast, a besorolasrdl, illetve a visszatartasrdl, valamint az
athelyezésrél rendelkezd iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a
kormanyzati szolgélati jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatalyban 1évé
fegyelmi biintetést kiszabd hatédrozatot, a kézszolgdlati igazolas masolatat
egylittesen kell tirolnia (személyi anyag) és a jogviszony megsziinését6l
szamitott tven évig megdrizni kiteles.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozas-egészségiigyi ellatdshoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztds)
szerzOdéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgiltatd) felé
tovabbitjuk.

Munkavéllal6éink adatait jogszabélyi eldiras alapjan a Kézszolgalati
alapnyilvantartds kozponti informatikai rendszerbe kotelesek vagyunk
feltolteni.

11. oldal



Zalaszentgroti K6zos Onkormanyzati Hivatal— Adatkezelési tajékoztatd

7.8 Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

jogalapja: e akozszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény
e akoézalkalmazottak jogillasardl szo16 1992. évi XXXIII. torvény
¢ amunka térvénykonyvérdl szolo 2012, évi . torvény
e a foglalkoztatas elosegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol

sz0161991. évi IV. torvény

e a kozfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolodo,
valamint egyéb térvények moédositasardl szolo 2011. évi CVI.
torvény
az ad6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény
a személyi jovedelemaddrdl szolo 1995, évi CXVIL térvény
a tarsadalombiztositasi nyugellatisrél sz6lo 1997. évi LXXXI.
torvény,

e a tarsadalombiztositds ellatasaira ¢és a magannyugdijra
Jjogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl sz6l6 1997.
évi LXXX. torvény
az egészségiigyi hozzajarulasrdl sz616 1998. évi LXVI. torvény
a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997.
évi LXXXII. torvény

e acsaladok tdmogatasarol sz616 1998. évi LXXXIV. torvény
a Polgari Toérvénykonyvr6l sz6l6 2013. évi V. torvény

e az 6nkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz016 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletet.

A kezelt adatok kdre: | A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez

sziikséges személyazonositd adatai (t6rzsadatok), valamint a

munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:
e munkavallalo neve;

addszama;

TAJ szama;

bankszamlaszama;

nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolédé adatok;

eltartottjai adatai (név, ad6szam, TAJ szdm),

héazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam);

e munkakdre, beosztisa.

Az adatkezelés Adatkezel5, mint munkiltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
idétartama: jogviszonyaval Osszefiiggh, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatas

megallapitdsa soran figyelembevételre keriildé keresetrdl, jovedelemrdl
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irinyadé oOregségi nyugdijkorhatar betdltését kdvetd ot évig koteles
megdrizni.

Az adatok tovabbitasa: | A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
adatokat a hatalyos addjogi el6irasoknak megfeleléen a Nemzeti Ado- és
Vambhivatal, illetve a keresoképtelenség esetén (pl.: tappénz) az
egészségbiztositasi ellatasokért felelés Magyar Allamkincstar felé
kételesek vagyunk bejelenteni.

7.14 Sajat gépjarmii hasznalata esetén torténd koltségtéritéshez kapcsolodo adatkezelés

A munkavallalok a sajat gépjarmiiveiket hasznalhatjak, melyhez kapcsolodd elszamolas érdekében
kezeljiik a munkavallalok személyes adatait.
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Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja: a gépjarmiiadorol szo6l6 1991. évi LXXXII. térvény,

az addzas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény,

a kozati gépjarmivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és
halaszati er6gépek ilizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak
igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérol szold 60/1992. (IV.1.)
korményhatarozat.

A kezelt adatok kére: Erintett:

® neve,

e sziiletési helye, ideje,

e lakohelye, ad6azonosito jele,

e gépjarmii azonosité adatai (forgalmi rendszam, torzskonyve,
kotelezd feleldsségbiztositas)

Az adatkezelés A szamviteli bizonylatnak a kételezd megorzési ideje 8 év.

iddtartama:

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a

Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgilata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozé jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a tdrvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza djra.

Zalaszentgrot, 2022. julius 15.

; 0‘5\ JEG/_ . ~h i
(& ‘.o\ Dr. Simon Beita jegyz6
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Jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat a ZGR/6972-4/2022. szdmu jegyzoi
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Készitette:

HANGANOV KAf.

Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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