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Intézményi iktatdszam: ZGR/312-1/2026.

ALLASPALYAZAT
ZALASZENTGROTI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Pénziigyi Osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): a) Az évkozi mddositasok soran Osszedllitja a
helyi és roma nemzetiségi 6nkormdanyzati, a k6zos hivatal, az dnkormanyzati tarsuldsok esetében
a koltségvetési rendeletek és hatarozatok mellékleteit.

b) Vezeti az ASP integralt konyvelési rendszerben az el6z6ekben felsorolt szervezetek
el6iranyzat analitikajat, az el6zetes kotelezettségvallalasok kereteit, rogziti a valtozasokat, elvégzi
az adatszolgaltatdsokhoz szilikséges egyeztetéseket.

c) Kapcsolatot tart a zalaszentgroti 6nkormanyzathoz tartozé intézményekkel, az altaluk
szolgaltatott adatokat beépiti az évkozi koltségvetési rendelet-mddositasokba, informaciot
szolgaltat az intézmények felé a testiileti ilések pénziigyi vonatkozast dontéseirdl.

d) Elkésziti az a) pontban felsorolt szervezetek koltségvetési beszamolo6jat, mérlegjelentését.
Elvégzi az évkozi mérlegjelentés ill. év végi mérleg dsszeallitasdhoz sziikséges egyeztetéseket az
analitikus feladatok alapjan.

v

Bet6ltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

v

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Zalaszentgrot
A munkavégzés pontos helye: 8790 Zalaszentgrot Dézsa Gyorgy utca 1.

Allashirdet6 szervezet bemutatidsa: A Zalaszentgréti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Zalaszentgrot Varos, Tekenye és Zalavég Kozség igazgatasi feladatait ellatod koltségvetési szerv,
amely 2013. marcius 01-jén kezdte meg a mlikodését.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A palyazat kiiréja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast indokolas nélkiil
visszavonja, vagy eredménytelennek nyilvanitsa. A palyazat kiiréja beérkezettnek tekinti a
palyazatot, ha az a benyujtasra nyitva allé hatarnapon a megadott idépontig igazolhaté modon
megérkezik, vagy személyesen dtadasra kertil. Az eredménytelentl palyazok részére a benyujtott
palyazati dokumentacid visszakiildésre keriil. A palyazatokat személyesen vagy postai uton lehet
benyujtani a Zalaszentgroti Kozés Onkormanyzati Hivatal részére.
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Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, a 29/2012. (II.7.) Korm. r. 1. melléklet 19. pont szerinti
szakképzettségek egyik 1. besorolasi osztalyban

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Fels6oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kdzszolgalati, miiszaki

- menedzser, gazdasdgi agrarmérnoki, jogi, szakképzettség; vagy
fels6oktatasban szerzett

- szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miiszaki,
logisztikai

- fels6foky, illetve mérlegképes konyvel6 szakképesités.

- Gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és
gazdasagtudomadnyi, statisztikai, banki ligyintéz8i, informatikai, miiszaki, logisztikai,
menedzserasszisztens szakképesités.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Egytlittm{ikodés (alap)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintéz6i)
- Terhelhet6ség (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)
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A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany
- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
- szakmai gyakorlat hitelt érdeml6 igazolasa
- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

- Eddigi munkaviszonyokrol sz0616 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.02.10. 15:00

Palyazat benyujtasanak médja: A palyazatokat a Zalaszentgroti K6zoés Onkormanyzati Hivatal
8790 Zalaszentgrot Dézsa Gyorgy utca 1. szam alatti cimére postai uton kell megkiildeni vagy

személyesen benyujtani. A boritékon kérjiik feltlintetni: "ZGR/312-1/2026. pénziigyi ligyintéz6
allashely"

A palyazat elbiralasanak mddja: A beérkezett palyazatokrdl - a palyazok személyes
meghallgatasa alapjan- a polgarmester egyetértésével a jegyz6 dont. A kinevezés a Kttv. 46. §
(1)bekezdése alapjan 6 honapos probaidé kikotésével jon létre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.02.27. 03:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.zalaszentgrot.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.03.02.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.01.23.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

Eémg \Kézszolgéllés
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