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L Fejezet
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESE

L. Altaldnos rendelkezések

1. Bevezeto

A Zalaszentgrot Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a kézérdekii adatok
megismerésére irdnyul6 kérelmek intézése és a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak szabalyait az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
sz0lo 2011. évi CXII térvény (a tovabbiakban: Infotv.), a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet), a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintdkrol sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben (a tovabbiakban: IHM
rendelet), foglaltak alapjén a kévetkez8k szerint hatdrozom meg.

2. A Szabilyzat hatdlya
E szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal 4ltal foglalkoztatottakra.

E szabélyzat targyi hatdlya a Zalaszentgrot Varos Onkorméanyzata, Tekenye Kozség
Onkormanyzata, Zalavég Kozség Onkorményzata, a Zalaszentgréti Kozos Onkorméanyzati
Hivatal, a ZalA-KAR Térségi Innovaciés Tarsulas, a Zalaszentgroét és kdrnyezd telepiilések
Intézményfenntarté Tarsulasa és Zalaszentgrét Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
kezelésében 1évo és tevékenységére, miikodésére, gazdalkodasara vonatkozd, valamint
miikdése soran, illetve azzal 6sszefiiggésben keletkezd kézérdekii és kozérdekbél nyilvanos
adatokra terjed ki.

3. A szervezeti egységek feladatai az elektronikus kozzététel és az adatigénylés teljesitése
soran

A Hivatal altaldnos kozzétételi listdjan mar kozzétett kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos
adatok frissitését az Infotv.-ben meghatirozott id6kézonként kell elvégezni. A kozzétett
kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok frissitéséért a jegyzb felelés, aki az adatok
frissitésérél az éltala kijelolt ligyinéz6 utjan gondoskodik.

IL. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvinos adatok egyedi igénylésének és teljesitésének
szabilyai

1. A Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekii és kozérdekbél nyilvanos adatot barki igényelhet
szoban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant.
2. A kdzérdeki adat megismerésére irdnyul6 igények benyujtasénak médja:
. Postai Gton: 8790 Zalaszentgrét, Dézsa Gyorgy utca 1.
. Elektronikus aton: titkarsag@zalaszentgrot.hu
° Szobeli adatigénylés esetén jegyzokonyvet kell késziteni.
3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének 4ltalanos szabalyai:

A kérelmezé igénylésében koteles az ltala igényelt kozérdekii adatot egyértelmiien és
konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasdért a
felel6s vezetd tartozik felelésséggel.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjelélni, az adatkézlésre
kijeldlt személy koteles abban segitséget nytjtani.



A kozérdekii adat megismerése iranti igény el6terjeszthets az igényl6 anyanyelvén, vagy
az altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatds teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényls
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett més nyelven fogalmazza meg, a forditas koltségét
ugyanakkor az adatigényls koteles viselni, amelyrél a felelds vezetd tajékoztatja. A
tajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbél nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatal4val, vagy a
korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé nyilvanos forrs
megjeldlésével is teljesithets.

Amennyiben a kézérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhet6é adatot, jogszabaly altal védett személyes vagy minésitett adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athuzassal).

III. Adatigénylés teljesitése

1. A kozérdeki adatigényléseknek a lehets legrovidebb id6 alatt, a Hivatalhoz torténd
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kézérthets és az adatigénylé ltal megjelsit
modon kell eleget tenni,

2. Amennyiben az adati genylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékii igénybevételével jér, az adatigénylés teljesitésére meghatéarozott
hatarid6 egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithat6, melyrél az adatigényl6t
a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

IV. Az adatigénylés megtagadasa, tdjékoztatis jogorvoslatrél

1. Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a Hivatal
kezelésében, el kell utasitani.

2. Az igénylés teljesitésének megtagadasar6l és annak indokairél 15 napon beliil a Hivatal
levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus tton ¢rkezett, illetve, ha az igényben az
elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan tdjékoztatast kiild az
igénylének. A valasznak a bir6ségi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast is tartalmaznia
kell.

3. Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigényl6t 15 napon beliil tajékoztatni kell
Jogorvoslati lehetéségeirdl: a kozérdeki adatok iranti igény elutasitésa vagy nem megfelels
teljesitése esetén az igényl6 a Zalaegerszegi Jardsbir6saghoz fordulhat jogorvoslatért. Az
eljaras soron kiviili és illetékmentes,

4. Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi &s Informéciészabadsag Hato6sagot (a tovabbiakban:
NAIH) minden év janusr 31. napjéig téjékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és
az adatok megkiildéséért a Hivatal vezetdje 4ltal kijelslt munkatars tartozik felel6sséggel.

V. Kéltségtéritésre vonatkozé rendelkezés

A kozérdekii és a kozérdekbsl nyilvénos adatok megismerése iranti adatigénylések
teljesitéséért a Hivatal koltségtéritést allapithat meg, melynek mértéke a kézérdekit adat iranti
igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités mértékérsl szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet dltal az adathordozo, masolatkészités ¢s kézbesitési koltség kérében figyelembe vehet6
koltség felsé hatdra. A koltségtérités 6sszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megeldzben
tajékoztatni kell.

IL Fejezet
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALA



I, Ertelmezﬁ rendelkezések

Ladatfelelés: A Hivatal vezetje 4ltal a munkakéri leirdsban kijelolt személy, aki a
munkavégzése, tevékenysége sordn a kozérdekti adatokat elallitotta €s amelyek a miikddés
soran keletkeztek.

2.adatk6216: Az adatkz16 személyét a Hivatal vezetéje jelsli ki. Az adatkdz16 az, aki az adatot
ténylegesen kozzéteszi a honlapon, kézérdekii adatok nyilvénos jegyzékében, vagy mis
feliileten megjelenteti.

1I. Az adatfelelés feladatai

1. A kozérdekii adatokkal kapesolatos adatfelelési feladatokat a Hivatal vezetoje 4ltal kijelolt,
munkakéri leirdsban felhatalmazott munkatarsak végzik. Feladataik:
a) a kozzétételi listakon szerepld adatok el6allitdsa és hatiridében az adatkozl6nek valé
megkiildése;
b) az adatok pontossaganak, valédisaganak és aktualitisanak biztositasa;
¢) a hibas vagy elavult adatok javitasa, frissitése, illetve torlésének kezdeményezése az
adatk6z16nél;
d) a kdzponti nyilvantartasokhoz sziikséges adatok tovéabbitasa az adatkozlonek.,
2. A Hivatal vezetdje gondoskodik arrél, hogy kijelolésre keriiljenek az adatfelelés
munkatarsak, amelyr8! adatkszl6t tajékoztatni kell.

HI. Az adatkézlé feladatai

Az adatkézléi feladatok elldtasa, a honlapra, kozadattarba torténd adatfeltsltés a Hivatal
vezetdje éltal kijelolt, munkakéri lefrasban felhatalmazott munkatarsak végzik. Feladataik:

a) a kozzétételi egységek honlapon val6 megjelentetése, frissitése, elérhetségének és
eltdvolitdsanak biztositisa;

b) a kozzétett adatok hitelességének és az adatfelelds 4ltal atadott adatokkal valo egyezfségének
ellenérzése;

¢) az adatok védelme, sériilt adatok helyredllitdsa szitkség esetén az adatfelel8ssel
egyiittmiiksdve.

IV. A kozzétételi eljaras szabalyai

L A kézérdekii adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatdsa soran az adatfelelos
¢s az adatk6z16 egymadssal egylittmiikddve kételes eljarni.
2. Az adattovabbitist, valamint a kozzétételt ugy kell elvégezni, hogy a kozzététel

idépontja és a kozlés idbtartama megfeleljen — az adat jellege szerinti — jogszabalyban
meghatarozott hatiridéknek.

3. Ha jogszabdly nem ir el§ hataridét, az adatfelelés az adat keletkezését vagy
megismerését kvet6 3 napon beliil tovabbitja azt az adatkozlének. A kézzététel idotartamat az
adatfelel6s hatarozza meg.

4. Az adatkoz16 az adatfelelds altal megadott hataridéig, ennek hidnyaban 3 napon beliil
gondoskodik az adatok kozzétételérdl, frissitésérsl, javitasarol vagy eltavolitasarol.

V. A kozzétett adatok iddszeriisége

1. Az adatfelelds kételes rendszeresen figyelemmel kisérni, és folyamatosan ellenérizni a
honlapon kéz6lt adatok id6szerliségét,
2. A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészerfitlenné valasa, és ilyen adatok

feltdrasa esetén az adatfelelds eldallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo kézzétételi egységeket, és azokat atadja az adatkz16nek.



. IL  Fejezet .
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabélyzat 2025. november 01. napjan Iép hatilyba.

Ezen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok
rendelkezései az irAnyadok.

Zalaszentgrét, 2025. oktober 31.

Zalaszentgréti Kozos
Hivatal



