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ALLASPALYAZAT
ZALASZENTGROTI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

s

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): A pénziigyi ligyintéz6 feladatai kiilondsen: a
Zalaszentgroti Kézos Onkormanyzati Hivatal gondnoki teend8inek ellatasa; anyagbeszerzések
intézése; targyi eszkozok nyilvantartidsainak kezelése, irodaszerek, tisztitoszerek kiadasa; a
takarit6 munkajanak ellenérzése; selejtezései, leltarozasi feladatok ellatasa; gépjarmiivek
lizembetartasaval kapcsolatos nyilvantartasok vezetése és egyeztetése; lizemanyag-elszamolas
vezetése; fizetési felszolitasok kibocsatasa; hazipénztar vezetése; reprezentacids kiadasokrol és
telefonhasznalatrdl nyilvantartas vezetése és Kkifizet6i adé megallapitasa; a szigoru szamadasu
nyomtatvanyok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa; a kozponti illetményszamfejtési
rendszerben a helyi kifizetések rogzitése és feladasa a Magyar Allamkincstar felé; 6nkormanyzat
és intézményei gazdalkodasaval kapcsolatos egyéb feladatok ellatasa.
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Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

v

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos (hivatali), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Zalaszentgrot

Allashirdet6é szervezet bemutatidsa: A Zalaszentgréti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Zalaszentgrot Varos, Tekenye és Zalavég Kozség igazgatasi feladatait ellatod koltségvetési szerv,
amely 2013. marcius 01-jén kezdte meg a mlikodését.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazat kiiréja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast indokolas nélkiil
visszavonja, vagy eredménytelennek nyilvanitsa. A palyazat kiiréja beérkezettnek tekinti a
palyazatot, ha az a benyujtasra nyitva all6 hatarnapon 12:00 6raig igazolhaté médon megérkezik,
vagy személyesen atadasra kertl. Az eredménytelentil palyazok részére a benyujtott palyazati
dokumentacié visszakildésre kerill. A palyazatokat személyesen vagy postai tton lehet
benyujtani a Zalaszentgroti Kozés Onkormanyzati Hivatal részére.

Feltételek, Elonyok

Pdlydzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:



KOZSZOLGALLAS sorszam: 4712
Intézményi iktatészam: ZGR/306-1/2023.
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Ko6zépfok, Matematika, Kozépfoku

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Kozépfoku képesités: gazdasagi kozépiskolai végzettség, vagy kozépiskolai
végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki tigyintéz6i, informatikai, miiszaki,
logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- FelsGoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kozszolgalati, miiszaki
menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi szakképzettség, vagy

- felsGoktatasban szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyi,
statisztikai, informatikai, m{iszaki, logisztikai fels6foku, illetve mérlegképes konyveld
szakképesités

- azonos teriileten szerzett legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6é személyes kompetenciak:
- Szabalykovetés, fegyelmezettség (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Egytlittm{ikodés (alap)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintéz6i)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
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- motivacios levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- adatkezelési nyilatkozat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.03.20. 12:00

A palyazat elbiralasanak moddja: A beérkezett palyazatokrdl - a palyazok személyes
meghallgatasa alapjan- a polgarmester egyetértésével a jegyzd dont. A Kinevezés a Kttv. 46. § (1)
bekezdése alapjan 6 honapos préobaidé kikotésével jon létre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.03.31. 23:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.zalaszentgrot.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.04.01.

Publikalas tervezett idé6pontja: 2023.03.04.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiilditt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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