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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

ZALASZENTGRÓTI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok):  A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól 
szóló 29/2012. (III.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 22. pontjában meghatározott jogi és 
perképviseleti; 24. pontjában meghatározott koordinációs és a 29. pontjában meghatározott civil 
kapcsolati és kommunikációs feladatkör: 

A Zalaszentgróti Közös Önkormányzati Hivatalhoz tartozó önkormányzatok működésével 
kapcsolatos feladatok ellátása; beszámolók és elszámolások készítése; helyi civil szervezetekkel 
való kapcsolattartás; szerződések előkészítése; előterjesztések készítése; helyi rendeletek, 
szabályzatok illetve azok módosításainak előkészítése; hatósági ügyek, a jegyző hatáskörébe 
tartozó birtokvédelmi eljárások, integrált jogalkotási rendszer használata, alkalmazása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb,Koordinációs

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Zalaszentgrót

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Zalaszentgróti Közös Önkormányzati Hivatal 
Zalaszentgrót Város, Tekenye és Zalavég Község igazgatási feladatait ellátó költségvetési szerv, 
amely 2013. március 01-jén kezdte meg a működését.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázat kiírója fenntartja a jogot, hogy a pályázati eljárást indokolás nélkül 
visszavonja, vagy eredménytelennek nyilvánítsa. A pályázat kiírója beérkezettnek tekinti a 
pályázatot, ha az a benyújtásra nyitva álló határnapon 10:00 óráig igazolható módon megérkezik, 
vagy személyesen átadásra kerül. Az eredménytelenül pályázók részére a benyújtott pályázati 
dokumentáció visszaküldésre kerül. A pályázatot személyesen vagy postai úton lehet benyújtani 
a Zalaszentgróti Közös Önkormányzati Hivatal részére. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség
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- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, 29/2012. (III.7.) Korm. r. 1. melléklet 22., 24 és 29. pontja szerinti 
szakképzettségek egyike I. vagy II. besorolási osztályban

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- Egyetem, jogász szakképzettség

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Azonos területen szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Szabálykövetés, fegyelmezettség (alap)

- Önállóság (alap)

- Határozottság, magabiztosság (alap)

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Probléma-megoldó készség (alap)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- adatkezelési nyilatkozat

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- szakmai gyakorlat hitelt érdemlő igazolása

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata
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A pályázat benyújtásának határideje: 2023.08.18. 10:00

A pályázat elbírálásának módja: A beérkezett pályázatokról - a pályázók személyes 
meghallgatása alapján- a polgármester egyetértésével a jegyző dönt. A kinevezés a Kttv. 46. § (1) 
bekezdése alapján 6 hónapos próbaidő kikötésével jön létre. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.08.31. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.zalaszentgrot.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.09.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.07.24.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


