Zalaszentgroti Napkoziotthonos Qvoda-Bﬁlcsﬁde
EVES BELSO ELLENORZESI TERVE
2024, év

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérél szolé 370/2011 (XII. 31.)
Kormény rendelet 31. § elbirja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervkészitési
kotelezettséget, tovabba meghatarozza az éves ellendrzési terv tartalmat.

Az éves ellenérzési terv kockdazatelemzés alapjan felallitott prioritdsok és a belsé ellen6rzés
rendelkezésére 4ll6 eréforrdsok figyelembe vételével, a Stratégiai Ellenérzési Tervvel 6sszhangban
kertilt Gsszeallitasra.

A koltsegvetési szerv belsd ellenbrzését tarsuldsi feladatellatas keretében a ZalA-KAR Térségi
Innovacios Tarsuldson beliil lattatja el, igy a tanacsadd tevékenységre, soron kiviili ellenérzésre
valamint a képzésekre és egyéb tevékenységekre tervezett kapacitist a tarsulasi feladatellatasra
foglalkoztatott bels6 ellenér munkaidé mérlege a tarsuldsra Osszevontan tartalmazza az aldbbiak
szerint:

2024. évi tervezett munkaidomérleqg

2024. januar 01.-t61 2024. december 31.-ig
Ellenéri kapacitas 1 f6 Nap

Naptari napok szdma: 366

Kieso ido:
2023. évi ellenorzések lezardsa, éves belsd ellendrzési 10
beszamolo6 elkészitése

2025. évi belsé ellendrzési terv Osszeallitas, kockazatelemzés 10
elvégzése

Adminisztricios feladatok elvégzése 2024. évre. 14
Tanacsadas 15
Soron kiviili ellendrzésre tartalékolt 18
Szombat, vasarnap 104
Hétkbznapra es6 tinnepnapok: januar 1, marcius 15, marcius 29, 11

aprilis 1, majus 1, méjus 20, augusztus 20, oktober 23, november
1, december 25-26.

fizetett szabadsag 37
betegség miatti varhatd tavollét 3
Egyéb kieso idok: 10
- értekezletek, szakirodalom, tovabbképzések, intézményi

konzultacio

Kieso id6 Gsszesen : 232

A rendelkezésre 4ll6 ellenéri napok /munkaterv/: 134




Az ellendri kapacitas a kdltségvetési szerv esetében terv szerint 2,98 %, azaz 4 ellendri nap.
Tanacsaddi tevékenységre a tervezett kapacitas 11,2 %-a, soron kiviili ellendrzésre 13,4 %-a keriilt
tervezesre.

Az ellenorzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok:

Az ellentrzési terv elkészitése sordn az ellendrzési nyomvonal felhasznalasaval keriilt elemzésre a
koltségvetési szerv milkodési folyamataiban rejlo kockézatok bekovetkezési valoszinlisége valamint
a stratégiai celokra gyakorolt hatisa. Az ellendrzési terv Osszeallitisanal fontos tényezdként
figyelembe vételre keriilt a koltségvetési szervnél végrehajtott kiilsé és belsé ellenbrzések
tapasztalata, valamint hogy a vezeték milyen kérdéskoréket, feladatokat illetben szamitanak a belsd
ellen6rzés bizonyossagot ado, illetve tandcsadd tevékenységére.

Az ellendrzési tervet megalapozd elemzések és a kockizatelemzés eredményének dsszefoglald
bemutatasa:

A koltségvetési szerv hatdlyos Stratégiai Ellendrzési Tervének kialakitasakor meghatirozasra
keriiltek azok a kockazatok, amelyek veszélyt jelentenek a koltségvetési szerv miikddésére.
A veszélyt jelentd kockézatok a kovetkezdk:

- forrashiany,

- gyakori jogszabalyi valtozasok,

- szabalyozottsag hianya, elavultsaga,

- problémas informaciéaramlas,

- dokumentaltsag elégtelensége,

- huménerdforrads mindségi, mennyiségi problémai.

A Stratégia Ellendrzési Tervben rogzitésre keriiltek a stratégiai célok megvalodsitasat segitd
ellendrzések, amelyek a kovetkezok:

e A kozfeladat ellatashoz sziikséges koltségvetési eldiranyzatok tervezése, kezelése,
felhasznalasa, beszamolas;
A finanszirozési timogatasok alatdmasztottsaga;
A belso kontroll rendszer mikédtetése;
A koltségvetési szerv belsO szabalyozottsaganak megfelelosége;
A korabbi kiilsé és belso ellendrzések sordn feltart hidnyossidgok, hibdk megsziintetésére tett
intézkedések végrehajtasa.

A 2024. évi belso ellendrzeési tervet megalapozé kockéazatelemzés a ZalA-KAR Térségi Innovécios
Tarsulas Belso ellendrzési kézikonyvében meghatérozott kockézatelemzési modell alkalmazasaval
késziilt.

A szervezeti folyamatokban rejld kockazatok nyolc szempont szerint kerliltek értékelésre, az egyes
értékelési szempontok mas-mas sulyozassal szerepelnek. Az értékelési szempontok pontozasanal a
magasabb ¢érték a kockédzat bekovetkezésének nagyobb lehetGségét és a szervezetre gyakorolt
jelentdsebb hatésat jelenti.

A sulyozassal kialakitott kockézati értékek besoroldsa a kovetkez6:



3 . 300 pont alacsony kockazati szint
301 - 600  pont kézepes kockézat szint
601 - 905 pont magas kockazat szint

Kockazatelemzés a 2024. évi belso ellendrzés tervezéséhez

értékelési szempontok
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A jogszabalyi valtozasok dtvezetése a belsd
szabalyzatokban elmarad, ezaltal sériil a szabalyos
6 | mikodés. 4 3 3 3 3 3 1 0 331

A feladatellatishoz kapcsolodé koltségvetési timogatasokat
megalapozé dokumentumok vezetése, azok adatainak
dsszesitése és az abbol torténd adatszolgaltatds nem

1 | megfeleld, ebbél addéddan a finanszirozds nem megfelel®. 4 4 4 3 3 4 1 0 350
A kotelezettségvallalas dokumentaldsa, pénziigyi
ellenjegyzése elmarad vagy nem torténik meg id6ben,
emiatt a koltségvetési eldiranyzatok tervezése, modositasa,
7 | nyilvantartdsa nem megfeleld. 3 4 2 3 3 3 1 0 327
Nem alakitottak ki megfeleloen az informéacié4ramlasi
csatornakat, emiatt nem érvényesiil a miikddés sordn a

4 | hatékonysag. 3 3 4 3 4 3 1 0 337
Rendelkezésre allo eréforrasok hianya, ami miatt csorbul
5 | ajogszabalyoknak megfeleld feladatellatas. 3 3 4 3 3 4 1 0 332

A munkatigyi dokumentumok megfelelosége, teljes
korlisége kifogasolhatd, amely a szabalyos miikodést
2 | akadalyozhatja. 3 4 3 3 4 3 1 0 341
Nem teljeskoril leltarozas, illetve a leltar dokumentalas
hiényossagai, ami a vagyonnal valé gazdalkodast negativan
3 | befolyésolja. 4 3 3 3 4 3 1 0 339

A koltségvetési szerv miikodési folyamataiban rejlé kockézatok az elemzés alapjan kdzepes szintet

mutatnak, az éves terv elkészitése soran a belsé ellendrzés a legmagasabb kockazati értéket
eredményezd folyamatra fokuszal.

Az elozdek ismeretében keriiltek kivalasztasra a kovetkezod ellenérzések:
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Az éves ellenrzési tervet a belso ellendrzési vezeté a koltségvetési szerv vezetdjének egyetértésével év
kdézben modosithatja.

Az éves ellenbrzési tervben foglaltakhoz képest ellendrzést elhagyni vagy 1 ellenérzést inditani az
ellendrzési terv modositasat kovetden lehet.

Tanacsadé tevékenységet illetve soron kiviili ellen6rzést a koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a belsd

ellendrzési vezetd kezdeményezésére lehet végezni.

Zalaszentgrot, 2023, november 20.

Az ellendrzési munkatervet dsszedallitotta:

Boros Krisztina
belsd ellendr

Az ellendrzési munkatervet jovahagyta:

Molnéar Szilveszterné
intézményvezetd



Létszam és eréforras

1. szamu melléklet

Belsé ellendr kozszolgalati | Sajat eréforras Kulsé lfuisé Iairutto'
: 3 = eroforrés Er&forras
jogviszonyban osszesen szolgaltatd = ;
0sszesen osszesen
Zalaszentgroti Napkoziotthonos Ovoda
Bolcsode
terv tény terv . tany S
©101) | (1231) | ©0101) | (231) terv teny terv téqy terv tény terv teny
betoltendd rendelkezesre ; ;
aliashely {15) 4ll6 letszam (f6) ellendn nap & ellenon nap ellenori nap
Kbltsegvetési szerv osszesen (I.+11) 0000 000 0.00 0,00 0.00 0.00f 0.00 0,00 4,00 0,00 4,00 0,00/
-~ |.iKoltségvetes) szerv 0sszesen i Fave 4,00 4 4,00 0,00
11 lirdnyitott szervek osszesen 0,00 - 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
1.|[Irényitott kéltségvetési szerv neve] R 7 5 0,00 0,00
2.|[lranyitott kéltségvetési szerv neve] 0.00 0,00
3.|[lrdnyitotf kéitségqvetési szerv neve] 0,00 0,00
n.|flrdnyitott kéltségvetési szerv neve] 0.00 0,00
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