Zalaszentgroti Kozos Gnkgrmé’nyzati Hivatal
EVES BELSO ELLENORZESI TERVE
2024. év

A kdltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szol6 370/2011 (XII. 31.)
Kormany rendelet 31. § eldirja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervkészitési
kotelezettséget, tovabba meghatarozza az éves ellendrzési terv tartalmat.

Az éves ellenbrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok és a belsé ellenérzés
rendelkezésére 4116 erdforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai Ellendrzési Tervvel Osszhangban
keriilt 6sszedllitasra.

A koltségvetési szerv belsd ellenérzését tarsuldsi feladatellatds keretében a ZalA-KAR Térségi
Innovécios Tarsulason belill lattatja el, igy a tandcsadd tevékenységre, soron kiviili ellendrzésre
valamint a képzésekre és egyéb tevékenységekre tervezett kapacitast a tarsuldsi feladatellatasra
foglalkoztatott belsé ellenér munkaidé mérlege a tarsulasra Osszevontan tartalmazza az aldbbiak
szerint:

2024. évi tervezett munkaidémeérleq

2024. janudr 01.-t61 2024. december 31.-ig
Ellenori kapacitas 1 6 Nap

Naptari napok szdma: 366

Kieso idd:
2023. ¢évi ellenOrzések lezardsa, éves bels6 ellenbrzési 10
beszamolo elkészitése

2025. évi belsO ellendrzési terv §sszeallitds, kockéazatelemzés 10
elvégzése

Adminisztracios feladatok elvégzése 2024. évre. 14
Tanécsadas 15
Soron kiviili ellendrzésre tartalékolt 18
Szombat, vasarnap 104
Hétkdznapra esd linnepnapok: januar 1, marcius 15, méarcius 29, 11

aprilis 1, méjus 1, majus 20, augusztus 20, oktober 23, november
1, december 25-26.

fizetett szabadsag 37
betegség miatti varhato tavollét 3
Egvéb kiess id6k: 10
- értekezletek, szakirodalom, tovébbképzések, intézményi

konzultacio

Kies6 id6 dsszesen : 232
A rendelkezésre all6 ellenéri napok /munkaterv/: 134




Az ellendri kapacitas a koltségvetési szerv esetében terv szerint 2,98 %, azaz 4 ellendri nap.
Tanacsad6i tevékenységre a tervezett kapacitas 11,2 %-a, soron kiviili ellendrzésre 13,4 %-a kertilt
tervezésre.

Az ellenorzési _terv__ elkészitése sordn felhasznilt Kkimutatisok, elemzések, egyéb
dokumentumok:

Az ellendrzési terv elkészitése soran az ellenérzési nyomvonal felhasznéalasaval keriilt elemzésre a
koltségvetési szerv mitkodési folyamataiban rejlé kockazatok bekdvetkezési valésziniisége valamint
a stratégiai célokra gyakorolt hatasa. Az ellenérzési terv Osszeallitasanal fontos tényezéként
figyelembe vételre keriilt a koltségvetési szervnél végrehajtott kiils6é és belsé ellendrzések
tapasztalata, valamint hogy a vezetok milyen kérdéskoroket, feladatokat illetden szdmitanak a belsd
ellendrzés bizonyossagot ado, illetve tanacsadd tevékenységére.

Az ellenérzési tervet megalapozo elemzések és a kockdzatelemzés eredményének osszefoglalé
bemutatisa:

A koltségvetési szerv hatalyos Stratégiai Ellendrzési Tervének kialakitasakor meghatdrozasra
keriiltek azok a kockazatok, amelyek veszélyt jelentenek a koltségvetési szerv milkddésére.
A veszélyt jelentd kockézatok a kovetkezok:

- forrashiany,

- gyakori jogszabalyi valtozasok,

- szabdlyozottsag hidnya, elavultsaga,

- problémas informéaciéaramlas,

- dokumentaltsag elégtelensége,

- huméneréforras mindségi, mennyiségi problémai.

A Stratégia Ellenérzési Tervben rogzitésre keriiltek a stratégiai célok megvaldsitasat segitd
ellendrzések, amelyek a kovetkezok:
o A kozfeladat ellatashoz sziikséges koltségvetési eldirdnyzatok tervezése, kezelése,
felhasznalasa, beszamolas;
e A finanszirozasi tamogatasok alatdmasztottsaga;
e A belsé kontroll rendszer mitkddtetése;
e A koltségvetési szerv belsé szabalyozottsaganak megfeleldsége:;
e A korabbi kiils6 és belsd ellenérzések soran feltart hidnyossédgok, hibak megsziintetésére tett
intézkedések végrehajtasa.

A 2024. évi belso ellendrzési tervet megalapozd kockézatelemzés a ZalA-KAR Térségi Innovacios
Tarsulas Belso ellendrzési kézikonyvében meghatarozott kockézatelemzési modell alkalmazésaval
késziilt.

A szervezeti folyamatokban rejlé kockazatok nyolc szempont szerint kertiltek értékelésre, az egyes
értékelési szempontok mas-mas sulyozassal szerepelnek. Az értékelési szempontok pontozdsanal a
magasabb érték a kockazat bekovetkezésének nagyobb lehetdségét és a szervezetre gyakorolt
jelentdsebb hatasat jelenti.

A sulyozassal kialakitott kockazati értékek besorolasa a kdvetkezd:



3 - 300 pont alacsony kockazati szint
301 - 600  pont kézepes kockazat szint
601 - 905  pont magas kockazat szint

Kockazatelemzés a 2024. évi belsd ellendrzés tervezéséhez

értékelési szempontok
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A jogszabdlyi valtozasok 4tvezetése a belsd
szabélyzatokban elmarad, ezéltal sériil a szabalyos

6 | miikddés. 4 3 3 3 3 3 1 0 331

A kételezettségvallalas dokumentélasa, pénziigyi
ellenjegyzése elmarad vagy nem térténik meg id6ben,
emiatt a kbltségvetési eldiranyzatok tervezése, modositdsa,
5 | nyilvantartdsa nem megfelel6. 3 4 3 3 3 3 1 0 333

Nem alakitottak ki megfeleléen az informacidaramlasi
csatorndkat, emiatt nem érvényesiil a milkkédés soran a
2 | hatékonysag. 4 3 3 4 4 3 1 0 345

Rendelkezésre allé erbforrasok hidnya, ami miatt csorbul
1 | a jogszabalyoknak megfelel6 feladatellatas. 4 3 4 3 4 4 1 0 348

A munkaligyi dokumentumok megfelelésége, teljes
koriisége kifogasolhato, amely a szabalyos miikdést
4 | akadalyozhatja. 3 3 4 4 3 3 1 0 335

Nem teljeskori leltarozas, illetve a leltar dokumentaldas
hidnyossagai, ami a vagyonnal valé gazdalkodast negativan
3 | befolyasolja. 3 4 4 3 3 3 1 0 339

A koltseégvetési szerv milikodési folyamataiban rejlé kockazatok az elemzés alapjan kozepes szintet
mutatnak, az éves terv elkészitése sordn a belsd ellendérzés a legmagasabb kockazati értéket
eredményez6 folyamatra fokuszal.

Az el6zbek ismeretében kertiltek kivalasztasra a kovetkezo ellendérzések:
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Az éves ellenOrzési tervet a belsd ellenérzési vezetd a koltségvetési szerv vezetbjének egyetértésével év
kézben modosithatja.

Az éves ellendrzési tervben foglaltakhoz képest ellenérzést elhagyni vagy Uj ellenérzést inditani az
ellendrzési terv modositasat koveten lehet.

Tanacsado tevékenységet illetve soron kiviili ellen6rzést a koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a belsé
ellendrzési vezetd kezdeményezésére lehet végezni.

Zalaszentgrét, 2023. november 20,

Az ellendrzési munkatervet dsszeallitotta:

Boros Krisztina
belso ellendr

Az ellendrzési munkatervet jévahagyta:

Dr. Simon Beita
jegyzd
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|
allashely (f6) 416 létszam (16) ellendri nap jie] ellendr nap ellendn nap
Koltségvetési szerv 0SSz (L) 0,00 0,00 100) 0,00 4,00 0,00 0,00 0,00 400 0,00
I.{Koltségvetesi szerv osszesen 1,000 4,00 4,00 0,00
. {iranyitott szervek osszesen 0.00 0,00 0.00 0,00) 000 0,00 0,00 0,00 G0Cl 0,00
1.|firdnyitott kéltségqvetési szerv neve] 3 0,00 0,00
2.|[irdnyitott kbltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
3.|[lrdnyitott kbltségvetési szerv neve] 0.00 0,00
n.|firdnyitott kéliségvetési szerv neve] 0,00 0,00
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